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REGULAMENT

de organizare si functionare al
DIRECTIEI JUDETENE PENTRU SPORT SI TINERET BUZAU

CAPITOLUL I

Dispozitii generale

Art. 1. Directia Judeteana pentru Sport si Tineret Buziu numiti in continuare D.J.S.T. Buziu, este serviciu
public deconcentrat al Ministerul Tineretuluj si Sportului , cu personalitate juridica, infiintat in baza 0.G.
nr. 15/2010 si care se organizeazi si functioneaza in baza H.G nr. 776/2010.

Art.2 D.J.S.T. Buziu este finantata din venituri proprii si subventii acordate de la bugetul de stat.

Art. 3. In subordinea D.J.S.T. Buziu functioneaza centre de agrement, fara personalitate juridica, finantate
din venituri proprii si subventii acordate de la bugetul de stat, care au ca obiect de activitate administrarea si
intretinerea bazelor turistice, centrelor de tineret, precum si prestarea de servicii pentru activitatea sportiva

si de tineret.

CAPITOLUL I1

Scopul si obiectul de activitate

Art. 4. (1) D.J.S.T. Buziu asigurd implementarea la nivel Jjudetean a strategiei si politicilor Guvernului in
domeniile sportului si tineretului.

(2) D.J.S.T. Buziu colaboreazi cu autoritafile administratiei publice locale si alte institutii publice,
pentru organizarea si promovarea activitatilor sportive, respectiv activitatilor de si pentru tineret.

(3) D.J.S.T. Buziu organizeazi si controleazi activitatea unitdtilor de administrare a centrelor de
agrement ale céror scop si obiect de activitate este administrarea si intretinerea centrelor de agrement,
precum si prestarea de servicii pentru activitatea sportiva de si pentru tineret.

Art. 5. (1) in realizarea obiectului siu de activitate, D.J.S.T. Buziu indeplineste urmatoarele atributii
specifice:
a) asigurd punerea in aplicare la nivelul Judetului a Programului de guvernare, a strategiei si programelor

Ministerului Tineretului si Sportului in domeniile sportului si tineretului;
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b) utilizeazd centrele de agrement pentru tineret in scopul desfasuririi de activitdti recreative, turistice,
sportive, de tabere pentru copii si tineret;

¢) urmdreste aplicarea si controlul respectdrii actelor normative din domeniile sportului si tineretului:

d) colaboreaza cu celelalte institutii deconcentrate, cu organe de specialitate ale administratiei publice
centrale, cu autorititile administratiei publice locale, cu alte institutii publice, cu persoane Juridice de drept
public sau privat, romane sau striine;

e) organizeaza si desfisoars actiuni de si pentru tineret, actiuni culturale, artistice, distractive, educative,
turistice interne si internationale, sportive si de agrement pentru copii si tineret, in taberele sau centrele de
agrement precum si in alte locatii agreate de citre conducerea Ministerului Tineretului si Sportului
/directiei;

f) elaboreazi calendarul anual de actiuni de sport si tineret proprii si in parteneriat si il supun aprobirii
conducerii Ministerului Tineretului si Sportului;

g) actioneaza in colaborare cu autoritatile administratiei publice locale pentru dezvoltarea bazei materiale
din centrele de agrement, precum si pentru modernizarea si optimizarea serviciilor pentru sport si tineret;

h) asigura sprijin de specialitate pentru realizarea de programe si proiecte de si pentru tineret, precum si
pentru sport de ctre instituii publice locale;

i) colaboreazi, coopereazi si dezvolta parteneriate cu persoane fizice si juridice, in vederea indeplinirii
obiectivelor in domeniile sportului si tineretului;

i) oferd informatii si acorda consiliere in domeniile sportului si tineretului;

J) organizeaza, participa, monitorizeaz si evalueaza actiunile in domeniile sportului si tineretului:

K) organizeaza si actualizeazi baza de date cu organizatiile neguvernamentale de $i pentru tineret din jude;
I) organizeazi tabere tematice, activitati de recreere, seminarii, cursuri pentru educatia nonformald pentru
copii, tineri si studenti;

m) organizeaza si implementeazi programe cu caracter social pentru copii si tineri, cu precidere pentru cei
defavorizati;

n) propune Ministerului Tineretului si Sportului infiintarea sau desfiintarea centrelor pentru tineret pe care
le coordoneazi, in vederea derulirii activitdilor de informare si consiliere pentru tineret;

0) finanteazi unele programe speciale pentru sportivi, sectii sau echipe din raza administrativ-teritoriala,

p) finanteazd programe de tineret si sport din bugetul propriu si poate derula programe de tineret i sport

finantate din bugetul Ministerului Tineretului si Sportului;
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(2) in realizarea obiectului s3u de activitate, in domeniul sportului, D.J.S.T. Buziu are urmitoarele
atributii principale:
a) tine evidenta structurilor sportive fira personalitate juridicd din judet, prin inscrierea acestora in
Registrul sportiv;
b) finanteaza, pe bazi de contract, programele sportive ale asociaiei judetene pe ramuri de sport si ale
Cluburilor sportive de drept privat, aflate in raza administrativ-teritoriald respectivd, in limita sumei
prevazute in bugetul de venituri si cheltuieli cu aceasti destinatie;
¢) colaboreazi cu consiliul local, in scopul utilizirii eficiente a sumelor acordate de la bugetele locale
pentru activitatea sportiva de performanti in teritoriu;
d) elaboreazi si aduce la indeplinire, in colaborare cu autoritatile administratiei publice locale, planurile de
construire si de imbunatétire a bazelor si instalatiilor sportive, in vederea dezvoltarii sportului in general si a
sportului de performanti in teritoriu, finangeazd unele programe speciale pentru sportivi, sectii sau echipe
din raza administrativ-teritoriala;
€) colaboreaza cu inspectoratele scolare, unitatile de invatamant si cu institutiile de invafimant superior
pentru organizarea si dezvoltarea sportului scolar si universitar, precum si pentru formarea si perfectionarea
pregatirii profesionale a instructorilor sportivi;
f) initiazd masurile necesare pentru prevenirea violentei la manifestirile sportive organizate in raza lor
teritoriald, precum si a dopajului in sport;
g) sprijind cu mijloace materiale si financiare practicarea sportului pentru toti;
h) indruma si controleaza, din punct de vedere tehnico-metodic si de specialitate, structurile sportive din
Judet;
i) supravegheazi mentinerea destinatiei bazelor sportive din domeniul public sau privat al statului sau al
unitafilor administrativ-teritoriale, precum si a celor care au apartinut domeniului public si au intrat in
circuitul privat;
J) elaboreaz, pe baza propunerilor venite din partea factorilor cu atributii in domeniul sportului, calendarul
competitiilor sportive locale si judetene si urmdreste derularea acestora;
K) organizeazi si finanteazi actiunile din calendarul sportiv propriu, acordand premii, titluri si medalii ;
1) organizeaza i finanteaza etape judetene ale campionatelor nationale la diferite discipline sportive, in

limita bugetului aprobat;
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m) organizeazi baza de date si tine evidenta sportivilor legitimati, sportivilor din loturi, a antrenorilor,
arbitrilor si a celorlalti specialisti;
n) sprijind activitatea structurilor sportive din teritoriu, pe langa care functioneaza centre nationale olimpice
de pregitire a juniorilor;
0) colaboreaz cu directia pentru sinitate publica judeteand, in scopul organizirii si dezvoltarii cabinetelor
de medicini sportiva, in vederea asigurdrii controalelor medicale specifice sportivilor de performants;
P) organizeazi cabinetul metodic Judetean si constituie fondul documentar de specialitate sportiva, in
scopul perfectionrii pregatirii profesionale a antrenorilor, instructorilor si arbitrilor.

(3) In realizarea obiectului siu de activitate, in domeniul tineretului, D.J.S.T. Buziu are
urmaétoarele atributii principale:
a) asigurarea participdrii tinerilor la deciziile care i vizeazd, inclusiv la elaborarea, promovarea si realizarea
politicilor in domeniul tineretului, in special prin intermediul structurilor neguvernamentale de tineret si
pentru tineret;
b) sporirea gradului de participare a tinerilor la viata publica si incurajarea acestora in vederea asumairi
responsabilitatilor individuale sau de grup;
) sprijinirea si indrumarea tinerilor in vederea participdrii active a acestora la viaja economici,
educational si culturali a tarii;
d) stimularea cooperirii autoritdfilor si institutiilor publice centrale si locale cu structurile
neguvernamentale de tineret si pentru tineret, prin infiintarea de consilii consultative constituite din
organizatiile neguvernamentale de sl pentru tineret de pe langa fiecare autoritate sau institutie publici
centrald ori locali care gestioneazi fonduri destinate tineretului;
e) stimularea accesului tinerilor la informatie si tehnologii informationale;
f) stimularea mobilitatii in rAndul tinerilor;
g) stimularea voluntariatului in rindul tinerilor;
h) promovarea dialogului intercultural si combaterea rasismului, xenofobiei si intolerantei in randul
tinerilor.

(4) D.J.S.T. Buziu indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative specifice domeniului de

activitate si prin regulamentele aprobate de Ministrul Tineretului si Sportului.
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CAPITOLUL 111
Personalul si conducerea
Art. 6. (1) Personalul D.J.S.T. Buziu este format din functionari publici si personal contractual.

(2) Structura organizatorici, statele de functii, numarul de posturi, normele de organizare si
functionare se aproba prin ordin al Ministrului Tineretului si Sportului.

(3) D.J.S.T. Buziu este condusi de un director executiv, functionar public si un director executiv
adjunct, functionar public.

(4) Directorul executiv al D.J.S.T. Buziu, respectiv director executiv adjunct, sunt numiti, in
conditiile legii, prin ordin al Ministrului Tineretului si Sportului.

(8) Directorul executiv al D.J.S.T. Buziu, reprezintd institutia in raporturile cu autoritatile
administratiei publice locale, cu organizatiile roméne si striine de si pentru sport sau tineret, precum si in
raporturile cu persoanele fizice si juridice.

(6) Directorul executiv al D.J.S.T. Buziu este ordonator tertiar de credite.

(7) Directorul executiv al D.J.S.T. Buziu se subordoneazi conducerii Ministerului Tineretului §i
Sportului.

(8) Directorul executiv si directorul executiv adjunct, indeplinesc atributiile stabilite prin fisa
postului aprobaté de citre Ministrul Tineretului si Sportului.

(9) In exercitarea atributiei lui, directorul executiv al D.J.S.T. Buziu emite decizii.

(10) Directorul executiv al D.J.S.T. Buziu poate delega unele dintre atributiile lui directorului
executiv adjunct sau altor persoane din cadrul institutiei, in conditiile legii.

(11) Directorul executiv rispunde, potrivit legii, de buna organizare si functionare a activitatii
D.J.S.T. Buziu.

Art. 7. (1) Directorul executiv al D.J.S.T. Buziu indeplineste urmaitoarele atributii:

a) organizeazi, conduce activitatea directiei si rdspunde de indeplinirea programelor proprii;

b) actioneazi pentru aplicarea programului de guvernare in domeniul tineretului si sportului si a strategiei
generale a organizdrii si dezvoltarii activittii sportive si a celei de tineret, elaborate de Ministerul
Tineretului si Sportului;

¢) aprobd in conditiile legii, Regulamentul intern al directiei si asigurd respectarea acestuia de citre

personalul salariat;
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d) reprezintd, personal sau prin delegat, directia in relatiile cu organismele sportive si cele de si pentru
tineret, interne si/sau internationale, cu celelalte institutii publice din judet, organizatii sau agenti
economici, precum si cu persoane fizice si/sau juridice roméne sau striine;

e) negociaza si incheie contracte si alte acte Juridice care angajeazi directia;

f) asigurd aplicarea si respectarea dispozitiilor legale in vigoare;

g) in calitate de ordonator tertiar de credite indeplineste toate atributiile ce-i revin conform dispozitiilor
legale in vigoare si raspunde potrivit legislatiei in vigoare;

h) stabileste si deleagi atributii pe trepte ierarhice in concordantd cu prevederile Regulamentului de
organizare si functionare propriu si a actelor normative in vi goare;

i) angajeaza, sanctioneazi si concediazi personalul din subordine, in conditiile legii;

J) propune anual Ministerului Tineretului $i Sportului programul de investitii, reparafii capitale si dotiri al
institutiei;

K) asigura participarea reprezentantului directiei la comisia judeteana de combatere a violentei in sport;

D) sprijind activitatea de prevenire si combatere a dopajului in sport;

m) participd la principalele competitii interne si internationale desfasurate pe raza judetului;

n) controleazd permanent modul in care sunt intrefinute si administrate bazele sportive din judet si, dupa
caz, centrele de agrement/bazele turistice din judet;

0) organizeazi controlul intern in cadrul D.J.S.T. Buziu potrivit prevederilor legale;

P) aproba programul anual de achizitii publice pentru activitatea sportiva si de tineret;

@) aprobd documentatia de atribuire a contractelor de achizitii publice si de inchiriere, pentru activitatea
sportiva si de tineret;

r) aprobad raportul procedurii de atribuire a contractelor de achizitii publice;

s) incheie contracte pentru inchirierea bunurilor, aflate in patrimoniul directiei, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

$) participa la sedintele Colegiului Prefectural din judet;

t) aproba figele de post pentru personalul din subordine $i, dacd este cazul, a directorului executiv adjunct;
1) intocmeste, in conditiile legii, fisele de evaluare a activitatii profesionale pentru personalul din subordine
si, dacd este cazul, a directorului executiv adjunct;

u) propune spre aprobare conducerii Ministerului Tineretului si Sportului statul de functii al D.J.S.T.
Buziu;
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v) face propuneri privind stabilirea costuluj pentru activitatile recreative de tabara organizate in centrele de
agrement;
x) deleaga atributii personalului din subordine, precum si directorului executiv adjunct, dupi caz.
W) raspunde, potrivit legii, de:
- angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor in limita creditelor bugetare repartizate si aprobate;
- realizarea veniturilor;
- angajarea si utilizarea creditelor bugetare pe baza bunei gestiuni financiare;
- integritatea bunurilor incredintate institutiei pe care o conduce;
- organizarea si tinerea la zi a contabiliafii §i prezentarea la termen a situatiilor financiare asupra situatiei
patrimoniului aflat in administrare $i executiei bugetare;
- Organizarea sistemului de monitorizare a programului de achizitii publice si a programului de lucrari de
investitii publice;
- Organizarea evidentei programelor, inclusiv a indicatorilor aferenti acestora;
- Organizarea si tinerea la zi a evidetei patrimoniului conform prevederilor legale.
(2) Directorul executiv indeplineste si alte sarcini la solicitarea conducerii Ministerului Tineretului

si Sportului, in limita de competenta.

CAPITOLUL IV

Structura organizatorici

Art. 9. (1) Organigrama va fi prevazutd in anexa la regulamentul de organizare si functionare al fiecire;
directii, aprobat de Ministerul Tineretuuj si Sportului si va fi intocmita in conformitate cu statul de functii
aprobat;

2) In concordantd cu statul de functii aprobat de conducerea Ministerului Tineretului si Sportului,
in structura organizatorici a directiei pot functiona, in functie de volumul activitatii, urmdtoarele
compartimente conform statelor de functii:

- compartimentul sport;

- compartiment tineret;

- compartimentul financiar-buget-plati;

- compartiment juridic;

- compartimentul contabilitate-salarii-resurse umane;
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- compartimentul achizitii publice-investitii-patrimoniu-administrativ.

(2”1) Compartimentele functionale enumerate la alin. (2) sunt in directa subordonare a directoruluj
executiv al directiei;

(3) In subordinea D.J.S.T. Buzdu functioneazi, centre de agrement pentru tineri si copii, fira
personalitate juridica, avand ca obiect de activitate desfasurarea de activitati recreative, turistice, sportive,
de tabere pentru copii si tineret $i unitdti de administrare a bazelor sportive conform art. 80 (alin. 11) din
Legea 69/2000.

Art. 10. Principalele atributii ale compartimentului sport sunt urméatoarele:

a) organizeazi si tine evidenta structurilor sportive fara personalitate juridicd din judet prin inscrierea
acestora in Registrul Sportiv;

b) coordoneazi activitigile de avizare (comisie, etc.) a proiectelor de programe sportive, a cererilor de
finantare prezentate de asociatiile judetene pe ramuri de sport, precum si de cluburile sportive de drept
privat din judet;

¢) organizeazi, pe plan Judetean, activitatea cabinetului metodic;

d) elaboreazi si duce la indeplinire programe speciale pentru sportivi, in vederea dezvoltirii sportului de
performanta din judet;

e) urmdreste si sprijina participarea sportivilor din judet la competitiile nationale §i internationale;

f) sprijind logistic si organizatoric activitatea asociatiilor judetene pe ramuri de sport si supravegheazi
respectarea de citre acestea a statutelor si actelor constitutive proprii; sprijind activitatea structurilor
sportive din teritoriu, pe l4ng4 care functioneazi centre nationale olimpice de pregatire a juniorilor:

g) asigura prin programele proprii, organizarea practicarii exercitiilor fizice si sportului de citre populatie in
cadrul programului ,,Sportul pentru tofi” si a ,,Sportului pentru persoane cu handicap”;

h) elaboreazi calendarul competitiilor sportive locale si Judetene si urmireste derularea acestora;
organizeazi actiunile din calendarul sportiv propriu;

i) indrumi si controleaza, din punct de vedere tehnico-metodic si de specialitate toate structurile sportive
din judet;

J) colaboreazi cu directia pentru sanatate publici judeteans, in scopul organizarii si dezvoltirii cabinetelor
de medicina sportiva, in vederea asigurdrii controalelor medicale specifice sportivilor de performanti;

K) inscrie in Registrul judetean al bazelor sportive, bazele sportive omologate aflate in domeniul public si

privat al statului si unitdtilor administrativ-teritoriale, inclusiv din sectorul privat;
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1) colaboreazd cu consiliile locale, institutiile publice cu atributii in sport, structuri sportive si agenti
economici in derularea programelor sportive proprii;

m) inifiazi masurile necesare pentru prevenirea violentei la manifestirile sportive organizate in raza lor
teritoriald, precum si a dopajului in sport;

n) organizeaza si fine la zi baza de date a directiei; urmareste evaluarea si raportarea indicatorilor previzuti
In programele sportive proprii;

0) colaboreazi cu inspectoratele scolare, unitatile de invitima'nt si cu institutiile de invafamant superior,
pentru formarea si perfectionarea pregatirii profesionale a instructorilor sportivi.

Art. 11. Principalele atributii ale compartimentului tineret sunt urmatoarele:

a) contibuie la realizarea obiectivelor din Programul de Guvernare, specifice domeniului siu de activitate;
b) aplica strategia si programele Ministerului Tineretului $i Sportului, in domeniu, la nivel local si judetean;
¢) organizeazi si actualizeazi baza de date si elaboreaza Planul Judetean de Actiune, analize, sinteze,
rapoarte i alte documente pentru imbunatétirea activititii de tineret judetene;

d) elaboreazi, pe baza metodologiei si a programelor Ministerului Tineretului si Sportului in domeniu,
precum si pe baza nevoilor comunitatilor locale, calendarul de proiecte de tineret proprii si in parteneriat, pe
care il supun aprobrii conducerii M.T.S., raspunzénd totodatd de realizarea acestora;

e) rdspunde de buna functionare a centrelor de tineret, propune si initiazd deschiderea si inchiderea de
acestora;

f) organizeazi concursurile locale de proiecte de tineret;

g) elaboreaza documentatia aferenti proiectelor de tineret aprobate:;

h) colaboreaza, coopereaza si dezvoltd parteneriate cu persoane fizice si juridice in vederea indeplinirii
obiectivelor in domeniu;

i) ofera solicitantilor informatii §i acordi consiliere in domeniu;

J) organizeaza, participd, monitorizeazi si evalueazi proiectele in domeniu;

K) realizeazd programe si activitdti cu caracter cultural — educativ pentru copii si tineri, in colaborare, in
principal, cu institutiile si unitatile din sistemul de invatdm'ant;

I) organizeazi conform metodologiei M.T.S., tabere sociale pentru copii si tineri proveniti din familii cu
venituri foarte mici, in colaborare cu institutii ale statului, organizatii nonguvernamentale, societati

comerciale, agenti economici, etc.:
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m) intocmeste documentatia necesara insotitorului sau conducatoruluj de grup si asigurd instruirea cu toate
responsabilitétile ce-i revin acestuia;

n) raspunde de trimiterea si primirea grupurilor de copii in taberele organizate in centrele de agrement
proprii si a agentilor privati acreditati;

n) organizeaza, conform metodologiei M.T.S., tabere pentru copiii §i tinerii cu dizabilitati conform
legislatiei in vigoare;

0) organizeazi, conform metodologiei M.T.S., tabere tematice, seminarii, cursuri pentru educatia non-
formala pentru copii si tineri, in centrele de agrement din reteaua proprie M.T.S. sau acreditate de MT.S:
P) organizeazi tabere, programe recreative si activitati destinate copiilor si tinerilor cu rezultate deosebite la
nivelul unitatilor de invagimant si tinerilor sportivi cu performante deosebite;

Q) mediatizeazi pe plan local metodologia pentru acreditarea locatiilor private in vederea organizdrii de
tabere si de activititi de agrement pentru copii si tineri ;

r) intocmeste si promoveazi oferta de tabere interne si internationale pentru copii si tineri;

s) duce la indeplinire obiectivele si standardele de performant3 stabilite de M.T.S.;

§) asigurd functionarea centrelor de agrement din subordine conform reglementrilor in vigoare;

t) planifica, verifics, monitorizeazi si evalueazi activititile centrelor de agrement din subordine;

t) elaboreazi studii, analize si face propuneri pentru imbunititirea activitdtii de tineret si a centrelor de
agrement.

Art. 12. Principalele atributii ale compartimentului financiar-buget-plati sunt urmitoarele:

a) organizeaza activitatea de elaborare a bugetului directiei si asigurd transmiterea acestuia Ministerului
Tineretului si Sportului la termenele stabilite;

b) elaboreazi si transmite Ministerului Tinretului si Sportului repartizarea pe trimestre a creditelor
aprobate; avizeaza propunerile de modificare a acestora;

¢) organizeazi activitatea de control financiar preventiv propriu;

d) intocmeste si transmite Ministeruluj Tineretului si Sportului solicitarea lunara de fonduri de la bugetul de
stat;

e) avizeaza contractele de finantare a programelor sportive destinate structurilor sportive de drept privat,
precum si actele aditionale ale acestora;

f) urmireste indeplinirea planului de venituri proprii si prezint periodic rapoarte directorului executiv;

g) avizeaza propunerile de modificare a bugetului de venituri si cheltuieli al directiei;
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h) intocmeste si supune spre aprobare proiecte de decizii si instructiuni referitoare la domeniul de activitate
al compartimentului, precum si alte documente care se referi la fondurile publice si/sau patrimoniul
directiei judetene pentru sport si tineret;

i) organizeazi circuitul intern al documentelor financiar-contabile;

J) colaboreaza cu compartimentele de specialitate din cadrul directiei judetene pentru sport si tineret, ale
M.T.S., prefecturs si alte organe ale administratiei publice locale, pentru realizarea atributiilor ce revin
compartimentului economic;

K) intocmeste si urmireste avizarea si aprobarea documentelor privind angajarea, lichidarea si ordonantarea
cheltuielilor materiale si servicii ale directiei;

1) intocmeste orice alte situatii financiar-contabile prevdzute de actele normative in vigoare sau la solicitarea
conducerii Ministerului Tineretului si Sportului, a altor instituii centrale si locale;

m) {ine evidenta documentelor intrate in cadrul compartimentului, precum si a celor elaborate de acesta;

n) selecteazi, grupeazi in dosare si transmite spre pastrare arhivei directiei judetene pentru sport si tineret,
documentele financiar-contabile;

0) participa la implementarea de proiecte finantate din fonduri structurale sau alte fonduri europene in care
D.J.S.T. Buziu este beneficiar.

Art. 13. Principalele atributii ale compartimentului achizitii publice — investitii — patrimoniu — administrativ
- logisticd sunt urmitoarele:

a) executd lucrdri de secretariat ale D.J.S.T. Buziu privind corespondenta, evidenta deciziilor emise de
directorul executiv; multiplica si repartizeaza documentele;

b) realizeaza inregistrarea documentelor primite si respectarea circuitului stabilit prin decizia directorului
executiv;

¢) organizeazi, gestioneazi si pastreaza arhiva directiei;

d) transmite, in termen legal, rdspunsuri catre petenti si raspunde de confidentialitatea datelor pani la
solutionarea acestora;

e) executd redactarea sau multiplicarea documentelor si organizeazi expedierea acestora potrivit
destinatiilor;

f) intocmeste referatul de necesitate pentru achizifionarea materialelor i consumabilelor necesare

desfasurarii activitatii directiei;
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8) organizeaza si asigurd, in conformitate cu prevederile legale, liberul acces la informatiile de interes
public si rezolvarea petitiilor;
h) inregistreaza petitiile primite si le transmite operativ compartimentelor spre rezolvare; urméreste ca
acestea sa fie solutionate in termen legal;
i) intocmeste Procedura de solutionare a Petitiilor si Procedura privind liberul acces la informatiile de
interes public pe baza modelului procedurilor avizate si aprobate de citre Ministrul Tineretului si Sportului
prin ordin;
J) fundamenteazi si prezinta propuneri privind cheltuielile materiale si servicii la nivelul aparatului propriu
al directiei, pentru a fi incluse in proiectul de buget;
K) organizeazd si asiguri conditii corespunzitoare pentru folosirea, pastrarea, respectiv depozitarea
bunurilor materiale aflate in gestiune;
) transmite documentele justificative la compartimentul economic, in termen util pentru efectuarea plitii la
data scadenti;
m) asigurd recuperarea cheltuielilor pentru utilitéti consumate de terti utilizatori ai patrimoniului aflat in
administrarea directiei;
n) asigura curétenia si igienizarea bazelor sportive si a celorlalte spatii administrate;
0) raspunde de intocmirea si prelucrarea foilor de parcurs pentru mijloacele de transport proprii;
P) prezintd propuneri privind eventualele reparatii la cladiri, inlocuirea unor instalatii si folosirea eficients a
dotdrilor i a altor bunuri din patrimoniul administrat de directie;
Q) asigurd inregistrarea institutiei ca autoritate contractants in Sistemul Electronic de Achizitii Publice
(S.E.A.P.);
r) initiaza, deruleazi si finalizeazi procedurile de achizitie publica, conform legislatiei in vigoare;
s) intocmeste documentatia de atribuire a contractelor de achizitii publice i inchiriere;
§) participa la implementarea de proiecte finantate din fonduri structurale sau alte fonduri europene in care
directia este beneficiar.
Art. 14. Principalele atributii ale Compartimentului Contabilitate — Salarii — Resurse umane sunt
urmatoarele:

1) elaboreazi, anual sau ori de céte ori se impune, statul de functii si de personal ale directiei, il
actualizeazd atunci cand intervin modificari in structura organizatorica, de personal sau in drepturile de

salarizare si il supune spre aprobare conducerii Ministerului Tineretuluj si Sportului, in conditiile legii;
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2) intocmeste si avizeazi proiectele de decizie ale directorului executiv, pentru aspectele care
vizeazad domeniul siu de activitate;

3) analizeazi, propune, elaboreazi si actualizeazd Regulamentul de Organizare §i Functionare al
D.J.S.T. Buziu cu detalierea atributiilor, competentelor si responsabilitatilor pe nivele organizatorice,
precum si Regulamentul Intern al acesteia, in colaborare cu celelalte compartimente de specialitate pe baza
regulamentului cadru transmis de citre Ministerul Tineretului si Sportului;

4) raspunde de sistemul de salarizare la nivelul directiei:

5) colaboreazi la intocmirea regulamentelor, deciziilor, precum si a altor acte cu caracter normativ
elaborate de cétre directie;

6) asiguri, in baza dispozitiilor legale, managementul resurselor umane;

7) transmite Compartimentului Financiar — Buget - Plati propuneri privind modificarea bugetului
pentru domeniul resurselor umane;

8) intocmeste lunar statele de plata si declaratiile privind obligatiile de plata catre bugetul de stat si
asigurd transmiterea acestora citre organele abilitate, in termenele prevazute de lege;

9) stabileste necesarul lunar de fonduri la titlul ,,Cheltuieli de personal”;

10) avizeazd documentele privind angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor de personal,
exclusiv cheltuielile de deplasare; avizeaza notele de fundamentare, precum si documentele de angajare a
cheltuielilor privind perfectionarea profesionali a personalului din cadrul directiei;

11) intocmeste si tine evidenta fiselor fiscale si le transmite, in termenul legal stabilit, atat organelor
fiscale, cét si salariatilor din cadrul directiei;

12) intocmeste lucririle privind acordarea premiilor pentru personalul din cadrul directiei, in
colaborare cu celelalte compartimente;

13) intocmeste programarea concediilor de odihni pentru salariatii directiei si tine evidenta
concediilor de odihna pentru acestia;

14) intocmeste si respects procedurile de lucru din cadrul directiei;

15) gestioneazi fisele de post pentru personalul din cadrul directiei;

16) organizeazi, in conditiile legii, concursurile pentru ocuparea posturilor de executie vacante si

temporar vacante si gestioneazi aceste posturi;
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17) intocmeste si elaboreazi in colaborare cu compartimentele de specialitate bibliografia si
tematica, precum si documentele privind procedura prealabili organizirii concursurilor, cat si cele privind
finalizarea acestora;

18) participa, la comisiile de concurs si la cele de solutionare a contestatiilor pentru ocuparea
posturilor vacante sau temporar vacante, in conditiile legii;

19) transmite citre toate compartimentele directiei, criteriile pe baza cidrora se face evaluarea
performantelor profesionale individuale, monitorizeazi procesul de evaluare a personalului din aparatul
propriu, primeste si pastreazi rapoartele de evaluare;

20) intocmeste documentele de incadrare, respectiv de numire, transferare, delegare, detasare,
suspendare sau incetare a raporturilor de munc#/serviciu pentru personalul de executie din cadrul directiei,
inclusiv stabilirea drepturilor salariale, potrivit prevederilor legale in vigoare;

21) intocmeste documentele privind reincadrérile, indexarile salariale, potrivit dispozitiilor legale in
vigoare;

22) colaboreazi cu A.N.F.P., intocmeste si supune spre aprobarea celor in drept documentele privind
avizarea, modificarea sau oricare alte situatii, care privesc functiile publice si functionarii publici, in
conditiile legii;

23) intocmeste, actualizeazi $i tine evidenta dosarelor de personal atét pentru personalul contractual,
cat si pentru personalul care detine functie publica:

24) verifici si tine evidenta pontajelor lunare primite de la compartimentele directiei;

25) intocmeste documentatia in vederea cercetirii abaterilor disciplinare si asigura secretariatul
comisiilor constituite in acest scop, in baza referatelor compartimentelor respective, temeinic justificate,
punand la dispozitie toate informatiile in acest sens;

26) intocmeste raportirile solicitate de citre Ministerul Tineretului si Sportului, privind situatia
posturilor din directie;

27) intocmeste raportarile statistice solicitate de Institutul National de Statistici si de alte organe ale
administratiei publice, privind numarul de personal si drepturile salariale;

28) intocmeste Registrul general de evident3 a salariatilor, opereazd in acesta inregistrarile previzute
de lege si asigurd depunerea sa potrivit actelor normative in domeniu;

29) intocmeste dosarele de pensionare pentru personalul din cadrul aparatului propriu, dupi caz;
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30) intocmeste si elibereazd, la cerere, documente specifice activitatii de resurse umane, cu
Iespectarea prevederilor legale;

31) acorda consiliere de specialitate la solicitarea compartimentelor din cadrul directiei;

32) intocmeste planul anual de formare profesionald si asigurs participarea personalului din cadrul
directiei la programe de formare profesionala, in conditiile legii, in baza propunerilor compartimentelor de
specialitate;

33) monitorizeazi activitatea din perioada de stagiu a functionarilor publici debutanti din cadrul
directiei, daca exista, si intocmeste documentatia de evaluare din timpul si la finele perioadei de Stagiu;

34) solicita si gestioneaza declaratiile de avere si de interese ale personalului conform cerintelor
legale. Persoanele care vor asigura implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de
interese vor fi desemnate prin decizie a directorului executiv;

35) participa la implementarea de proiecte finantate din fonduri structurale sau alte fonduri europene
in care directia este beneficiar;

36) organizeaza activitatea de executie a bugetului D.J.S.T. Buziu si {ine evidenta angajamentelor
legale, a platilor efectuate; intocmeste situatiile privind raportarea acestora;

37) organizeaza evidenta contabili a D.J.S.T. Buziu;

38) organizeaza si participa la activitatea de inventariere anuali a patrimoniului D.J.S.T. Buziu;

39) tine evidenta bunurilor imobile apartinand domeniului public, aflat in administrarea D.J.S.T.
Buziu §i comunicd Ministeruluj Tineretului si Spotului la termenele stabilite, modificarile intervenite;

40) lunar intocmeste balantele de verificare, analizeazi situatia financiard a DJST BZ si face
propuneri de rentabilizare a activitatii acesteia;

41) inregistreaza cronologic si sistematic operatiunile contabile;
42) indeplineste si alte sarcini ce I se repartizeaza, in limita prevederilor legale in vigoare.
Art. 15. Principalele atributii ale compartimentului juridic sunt urmitoarele:
a) avizeaza legalitatea masurilor ce urmeaza a fi luate in desfisurarea activitdtii si care angajeaza
juridic directia;
b) colaboreazi la intocmirea proiectelor de contracte, avizeazi Juridic contractele la care se angajeazi
institutia;
¢) acordi consiliere juridica compartimentelor din cadrul institutiei, in interesul desfagurarii activitatii
profesionale specifice cu respectarea dispozitiilor legale;
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verificd documentele depuse de persoane fizice sau juridice in vederea obtinerii avizului pentru
organizarea de tabere pentru tineri si studenti in colaborare cu compartimentele de specialitate;
intocmeste si avizeaza din punct de vedere al legalititii, deciziile $i instructiunile privind masurile
dispuse de citre directorul executiv;
urmareste aparitia actelor normative cu aplicare in aria de activitate a directiei si ii ingtiinteaz pe cei
implicati referitor la atributiile ce le revin din acestea, precum si de modul in care instanele
Judecatoresti, organele administratiei de stat si alte organe interpreteazi sau aplicd aceste acte
normative;
implementeazi in cadrul directiei prevederile Legii nr. 677/2001 privind protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;
reprezintd §i sustine interesele directiei, in baza delegatiei date de conducerea acestuia, in fata
instantelor judectoresti, a organelor de urmdrire penali si cercetare penald cét si a notarilor publici
$i in raporturile cu celelalte autoritati publice;
formuleaza actiuni, intdmpindri, apeluri, recursuri, raspunsuri la interogatorii, cereri de revizuire,
etc;
formuleaza plangeri penale in numele si pentru sustinerea intereselor legale ale directiei;
tine evidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor Judecitoretti si a termenelor de judecati;
elaboreaza si prezintd conducerii directiei, ori de cate ori apreciazi ci este necesar, propuneri de
solutionare pe cale amiabili a litigiilor aflate pe rol;
analizeazd plangerile prealabile, in colaborarea cu compartimentele de specialitate la al ciror
domeniu de activitate fac referire si redacteaza raspunsurile la acestea;
urmdreste aducerea la indeplinire a masurilor ce se impun cu privire la punerea in aplicare a
sentintelor judecitoresti executorii;
informeaza periodic conducerea cu privire la situatia litigiilor aflate pe rolul instantelor
Judecitoresti in care directia este parte;
participa la comisiile de concurs pentru ocuparea posturilor din cadrul directiei, precum si in cadrul
comisiilor de disciplina;
participd la implementarea de proiecte finantate din fonduristructurale say alte fonduri europene in
care directia este beneficiar;
indeplineste alte sarcini ce i se repartizeaza, in limita prevederilor legale in vigoare.
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CAPITOLUL V
Finantarea activitatii
Art. 16. - (1) Sursele de finantare a activitatii directiei sunt asigurate in conformitate cu prevederile Legii
educatiei fizice si sportului nr. 69/2000 si a altor dispozitii legale in vigoare s§i sunt cuprinse anual in
bugetele de venituri si cheltuieli ale acestora.

(2) Pentru realizarea veniturilor proprii, D.J.S.T. Buziu poate folosi bunurile aflate in administrare
in conditiile legii.

(3) Bugetele de venituri si cheltuieli se aprobd anual de Ministrul Tineretului si Sportului.

(4) Sursele de finantare ale directiei provin din:
- din venituri proprii i subventii acordate din bugetul de stat, bugetul asigurdrilor sociale de stat, bugetele
fondurilor speciale, dupa caz;
- donatii si sponsoriziri, in conditiile legii;
- venituri obtinute din valorificarea bunurilor aflate in patrimoniul acestora, cu respectarea legislatiei in
vigoare;
- sume ramase din exercitiul financiar precedent, dupa regularizarea cu sumele primite de la bugetul din
care sunt finantate;

- alte venituri realizate in conditiile legii;

CAPITOLUL VI
Baza materiali folositi pentru activitatea sportivi si de tineret
Art. 17. - (1) Pentru asigurarea conditiilor tehnico-materiale necesare desfasurarii activitatii sportive,
directia poate detine in administrare sau in folosinta gratuitd bunuri, dobandite in conditiile legii, aflate in
proprietatea publica sau privata a Statului cu destinatia de baze sportive, instalatii specifice, cantine, spatii
de cazare, mijloace de transport persoane sau materiale, precum si alte dotdri.

(2) Gestionarea si administrarea bazej material se realizeazi cu respectarea prevederilor legale in
vigoare;

(3) Principalele atributii ale D.J.S.T. Buziu, in ceea ce priveste baza material3 sunt urmdtoarele:
a) asigurd prestarea de servicii pentru sportivi si tineri, precum si pentru structurile sportive si de tineret;
b) urmireste intretinerea, functionarea, dezvoltarea si modernizarea centrelor de agrement si centrelor de

tineret, aflate in administrare sau folosint;
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€) urmdreste si raspunde de calitatea lucririlor de investitii, reparatii capitale si curente a centrelor de
agrement gi a centrelor de tineret;

d) raspunde de asigurarea serviciilor specifice organizarii si desfisurarii activittilor de pregitire, competitii
si de tineret organizate in baza materiali pe care o detine;

e) urmireste exploatarea eficientd a bazei materiale aflatd in administrare si se preocupi de realizarea

veniturilor necesare pentru a fi rentabile.

Art. 18. (1) D.J.S.T. Buziu administreaz3, intretine si utilizeaza centrele de agrement pentru tineret in
scopul desfasurarii de activitati recreative, sportive, de tabere pentru copii si tineret.

(2) D.J.S.T. Buziu poate propune Ministerului Tineretului si Sportului infiintarea sau desfiintarea
centrului de tineret aflat in subordinea sa.

(3) Actioneazi in colaborare cu autoritdtile administratiei publice locale pentru dezvoltarea bazei
materiale din centrele de agrement, din fondurile alocate de M.T.S. si din alte fonduri, precum si pentru

modernizarea si optimizarea serviciilor pentru tineret.

CAPITOLUL vVII

Dispozitii finale

Art. 19. D.J.S.T. Buziu isi intocmeste propriul Regulament de organizare si functionare care va fi aprobat
prin ordin al Ministrului Tineretului si Sportului.

Art. 20. D.J.S.T. Buziu poate incheia contracte civile cu persoane fizice autorizate sau juridice, romane sau
strdine, pentru realizarea atributiilor ce fi revin, in conditiile legii si, dupa caz, cu avizul prealabil al
Ministerului Tineretului si Sportului.

Art. 21. D.J.S.T. Buziu poate incheia protocoale sau conventii privind schimburile sportive si de tineret cu
organizatii si institutii similare din alte tari, numai cu avizul prealabil al Ministerului Tineretului si
Sportului.

Art. 22, D.J.S.T. Buziu sprijind actiunile organizate de reprezentantii in teritoriu ai Academiei Olimpice
Roméne, pe raza administrativ teritorials a judetului.

Art. 23. In scopul exercitarii atributiilor ce fi revin, D.J.S.T. Buziu poate desfésura si alte activitati conexe

cu conditia respectarii prevederilor legale.
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Art. 24. Prezentul Regulament intra in vigoare la data de 01.11.2021.

Art. 25. Salariatii Directiei sunt obligati s cunoascs si sd respecte prevederile prezentului Regulament si
ale fiselor de post pe care le ocupi.

Art. 26. In caz de nerespectare a prevederilor prezentului Regulament, celor ce se dovedesc a fj vinovati li

se vor aplica masurile corespunzitoare in conformitate cu prevederile legale.

Anexanr. 1 - Organigrama corespunzitoare Directiei Judetene pentru Sport si Tineret Buzau.

DIRECTOR EXECUTIYV,

PAPUC TUDOR_Medina Elena

_—
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